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DASAR HUKUU: KI'ALIFIITASI PELIT$SIIITA:

1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 ten:tarlg
Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2O17 Nomor 182, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
61Oe);

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dao Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2OL2 tentang Pedoman Pen5rusunan
Standart Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintah;

3. Peraturan Komisi Petnilihan Umum Nomor 14
Tahun 2O2O tentarrg Tugas, Fungsi, Susunan
Organisasi, Dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal
Komisi Pernilihan Umum, Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/ Kota;

4. Peraturan Menteri Keuangan Nomor
l99lPMK.O2l2O2L tentang Tata Cara Revisi
Anggaran (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2O21 Nomor 1429.

5. Keputusan Komisi Pemihlhan Umum Republik
lndones'a Nomor 753/HK.03.llO2l202l
tentartg Pedoman Teknis Pelaksanaan Anggaran
Belanja Negara di Linglungan Komisi Pemilihan
Umum;

1. Mengetahui dan memahami tugas dan fungsi Standar
Operasional dan Prosedur Pemerintah;

2. Mengetahui dan memahqrri tugas dan fungsi mekanisme
penJ rsunanlaporan;

3. Mengetahui dan memahami mekanisne
pertanggungiawaban anggaran pelaksanaan kegiatan.

KETERI(AITAII: PENALATAIT /PERLEITGIilPAIT:

1. Irmbar Kerq,a I Nota. Dinas Perencanaan Kegiatan dan
Anggaran;

2. Laporan dan Dokumentasi Kegiatan;
3. Alat Tulis Ituntor (ATK);
4. Komputer/ Printerl Scanner;
5. Jaringan iaternet;
6. Aplikasi Sakti Penganggaran.

PERII|GATAIT : PEITCATATAIT DAIT PEI| DATIIAIT:

Apabila revisi anggaran terlambat dibuat maka
pelaksanaan kegiatan yang memerlukan anggaran
yang harus direvisi terlebih dahulu akan tertunda-

- Melakukan input data sesuai petunjuk revisi;

- Di simpan sefoagai data elektronik dan manual;

- Atas pengajuan revisi data sudah disetujui turun
pengesahan wajib rlipublikasikan.
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I Kasubbag pengusul
mengqiukan usul,an revisi
anggaran ke Kasubag
Rendatin I

Nota Dinas I Jam Nota
Dinas

2. Kasubbag Rendatin
memeriksa draf nota dinas
revisi anggaran, untuk
dilengftapi RAB dan diajukan
ke Sekretaris

L
Tidak

Ya

I
Nota Dinas

RAB

I jarn Nota
Dinas

RAB

J Sekretaris memeriksa dan
memberikan disposisi atas
ajuan nota. dinas revisi
anSgar€m L

Tidak
Ya

Nota Dinas
dan
disposisi

1 jam Nota
Dinas
dan
disposi
si

4.
Sekretaris memberikan
disposisi revisi anggaran
kepada Kasubbag Rendatin,

Jika setuju, Kasubbag
Rendatin meneruskan kepada
Petugas untuk memproses
lebih lanjut,

Jika tidak setuju, IGsubbag
Rendatin menyerahkan
kembali Kasubbag Pengusul
untuk diperbaiki;

D+
Tidak

Ya I

Disposisi
Sekretaris

1 jarn Disposi
s1

Sekreta
ns

5. Petugas menginput revrsr
anggaran ke website
sakti.kemenkeu. go.id dari
akun operator; r

Nota Dinas

RAB

Disposisi

24 jar:r Kertas
Keq'a
Elektro
nik

6 Sistem
meminta verifikasi dari akun
approver KPA;

-l

Approving
KPA

15
menit

Approvi
ng KPA

7 Petugas kembali menginput
data dukung revisi anggaran
di aplikasi SAKTI melalui
website sakti.kemenkeu.go.id;

t-
Kertas
Keq'a
Elektronik

l5
menit

Kertas
Ke{a
Elektro
nik

8. Sekretaris menerima fode
autentikasi melalui SMS
untuk diteruskan kepada
petuga-s; I

SMS
Autentikasi

t5
menit

Kode
Autenti
kasi

9 Petugas menginput
autentikasi ke website
sakti. kemenkeu. go. id;

t-
Draft
Kertas
Keq'a
Elektronik

15
menit

Draft
Kertas
Ke{a
Elektro
nik

to Petugas progress
Revisi anggaran kepada
Kasubag Rendatin untuk
fisarnpaikan kepada
Sekretaris; -t

Kertas
Kel'a
Elektronik

15
menit

Kertas
Kerja
Elektro
nik

11 hasil
Revisi Anggaran dalam Rapat
Pleno.

Kertas
Keq'a
Elektronik

30
menit

Kertas
Keg'a
Elektro
nik

Keterangan Sirnborl rlalqrn Fb.txftot t :

ll Simbol Kapulllernninator( C3 ) untuk mendeskripeikan kegiataD mulai dan berakhir;

2) simbol Kotak/Prooess ( T--l I untuk mendeskripcikaa prosca atau kegiatan ekrckusi;

3l simbol Belah Ketupat/misan ( Q ) untuk mendeskripsi&an kesatan pengamblan kcputusan:

4l simbol Anak Panah/Panah lAnotul I tuntut< mendeskrpsikan arah keglatan (arah proees kegiatan);

A


