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KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN PACTTAN

XTPUTUSAIT KOUISI PEUILIII,AIT UUT'M

KABI'PATEIT PACITAI{

ITOUOR s 19/HK.O3. 1 /3501 I 2U21

TIITTAITG

PEITEIAPAIT TIU PF;ITGEIOI,A WEBSITT DAIT AINNS UEDIA SOSIAL

SIRTA STAITDAR OPERASIOITAL PROSEDI'R DAI"AU PEI$TRBITAN

BERITA DI LIITGKT,IIGAN KOUISI PTUILIIIAT I'MI'U I(ABI'PATEIT

PACITAIT

KBTUA KOI}IISI PTUILIHAN TIMT'U KABI'PATEII PACITAN,

Menlmbang bahwa untuk mewujudkan layanan informasi

yang cepat, tepat dan sederhana di lingkungan

Komisi Pemilihan Kabupaten Pacitan, perlu

ditunjuk Tim Pengelola Website dan Media Sosial

serta Standar Operasional Prosedur dalam

Penerbitan Berita di Lingkungan Komisi

Pemilihan Umum Kabupaten Pacitan;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud pada huruf a, perlu dibentuk dan

ditetapkan Keputusan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten Pacitan tentang Tim Pengelola Website

dan Media Sosial serta Standar Operasional

Prosedur dalam Penerbitan Berita di Lingkungan

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Pacitan.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2OO8 tentang

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61,

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor a8a6l;

a.

b.

Mengingat 1

SALINAN

2. Undang-undang......

,



2 Undang-undang Nomor 25 Tahun 2OO9 tentang

Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik

IndonesiaTahun2OOgNomorll2,Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor

5038);

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2015 tentang

Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2Ol4 tentang

Pemilihan Gubernur, Bupati dan Walikota

menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2Ol5 Nomor 23 
'

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 5656), sebagaimana telah beberapa kali

diubah, terakhir d'engan Undang-Undang Nomor

6 Tahun 2O2O tentang Penetapan Peraturan

Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2

Tahun 2O2O tentang Perubahan Ketiga Atas

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2015 tentang

Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2Ol4 tentang

Pemilihan Gubernur, Bupati dan Walikota

menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2O2O Nomor 193'

TambahanLembaranNegaraRepubliklndonesia

Nomor 65a7\

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2Ol7 tentang

Pemilihan Umum (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2Ol7 Nomor 182, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor

610e);

Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika

Nomor 35 Tahun 2Ol4 tentang Badan Koordinasi

Hubungan Masyarakat (Berita Negara Republik

Indonesia Tahun 2Ol4 Nomor ]4Ofll,

3

4

5

6. Peraturan.........



6 Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 1

Tahun 2OLS tentang Pengelolaan dan Pelayanan

Informasi Publik di Lingkungan Komisi Pemilihan

Umum (Berita Negara Republik Indonesia Tahun

2015 Nomor a56l;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8

Tahun 2017 tentang Sosialisasi, Pendidikan

Pemilih dan Partisipasi Masyarakat dalam

Pemilihan Gubernur dan Wakil Gubernur, Bupati

dan Wakil Bupati, dan/atau Walikota dan Wakil

Walikota (Berita Negara Republik Indonesia

Tahun 2Ol7 Nomor l2a9l;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 10

Tahun 2018 tentang Sosiaiisasi, Pendidikan

Pemilih dan Partisipasi Masyarakat dalam

Penyelenggaraan Pemilihan Umum (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 193);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8

Tahun2olgtentangTataKerjaKomisiPemilihan
Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan

Komisi Pemilihan Umum Kabupaten/Kota (Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2Ol9 Nomor

320) sebagaimana telah beberapa kali diubah'

terakhir dengan Peraturan Komisi Pemilitran

Umum Nomor 4 Tahun 2O2l tentang Perubahan

Keempat Atas Peraturan Komisi Pemilihan Umum

Nomor 8 Tahun 2Ol9 tentang Tata Kerja Komisi

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum

Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum

Kabupaten/Kota (Berita Negara Republik

Indonesia Tahun 2O2l Nomor 786);

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14

Tahun 2O2O tentang Tugas, Fungsi, Susunan

Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal

Komisi Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi

7

8

I

10.

Pemilihan Umum.



Memperhatikan

Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi

Pemilihan Umum KabupatenlKota (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2O2O Nomor 1236);

1 1. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor

r72 1HM.03.5-Kpt I 06 IKPU lrltl 2021 tentang

Badan Koordinasi Kehumasan Komisi Pemilihan

Umum;

t2. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor

542 1HM.03.S-Kptl 06 IKPU/VIII 12021 tentang

Petunjuk Teknis Pelaksanaan Program Badan

KoordinasiHubunganMasyarakatdiLinglnrngan

KomisiPemilihanUmum,KomisiPemilihan
Umum Provinsi, dan Komi Pemilihan Umum

Kabupaten/Kota;

13. Keputusan Koimisi Pemilihan Umum Nomor

561 lHM.O3.5-Kptl 06 IKPU lVrrrl 2O2t tentang

Badan Koordinasi Hubungan Masyarakat Komisi

Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Urnum

Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum

KabupatenlKota.

1. Surat Dinas Komisi Pemilihan Umum Nomor

244 |HM,O2-SD l06|KPU llrl12021 tentang

PembentukanBadanKoordinasiKehumasan
(Bakohumas);

2. Berita Acara Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Pacitan Nomor 8O/PK.O1/350t12021 tanggal 22

November 2021 tentang Penetapan Tim Pengelola

WebsitedanMediaSosialsertaStandar
operasional Prosedur dalam Penerbitan Berita di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten

Pacitan

MEMUTUSI{AN



MenetaPkan

KESATU

MEMUTUSI(AN :

KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN

PACITAN TENTANG PENETAPAN TIM PENGELOLA

WEBSITE DAN MEDIA SOSIAL SERTA STANDAR

OPERASIONAL PROSEDUR DALAM PENERBITAN

BERITA DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN PACITAN.

Menetapkan Tim Pengelola Website dan Media Sosial di

Lingkungan Komisi Pemilihan Umum

Pacitan sebagaimana tercantum dalam

Kabupaten

Lampiran I

U

KEDUA

KETIGA

Salinan sesuai dengan aslinYa
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

UPATEN PACITAN

"L
Sutejo

Keputusan yang merupakan bagian tidak terpisahkan

dari Keputusan ini;

Menetapkan Standar Operasionat Prosedur dalam

Penerbitan Berita di Lingkungan Komisi Pemilihan

Umum Kabupaten Pacitan sebagaimana tercantum

dalam Lampiran ll Keputusan yang merupakarr bagian

tidak terpisahkan dari Keputusan ini;

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan'

Ditetapkan di Pacitan
Pada tanggal 22 November 2O2l

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN PACITAN,

ttd,

SULIS STYORINI

*



LAMPIRAN I
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN PACITAN
NOMOR 19/HK.03. 1 /3s0 t I 2O2r
TENTANG PENETAPAN TIM
PENGELOLA WEBSITE DAN MEDIA
SOSIAL SERTA STANDAR
OPERASIONAL PROSEDUR DALAM
PENERBITAN BERITA DI
LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN
UMUM KABUPATEN PACITAN

SUSUNAN TIM PENGELOLA WEBSITE DAN MEDIA SOSIAL

DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM I{ABUPATEN PACITAN

NO.
JABATAN DALAM

KEDINASAN

Ketua

Sekretaris
Subkoordinator Teknis
dan Hu
Kasubbag Program dan
Data
Kasubbag Keuangan,
Umum dan
Subkoordinator
Hukum
Staf Subbag Teknis
dan Hu S

Staf Subbag Teknis
dan H

dan lluprrqs-
Staf Subbag Teknis
dan Hu
Staf Subbag Teknis
dan Hu
Staf Subbag Program
dan Data
Staf Subbag Program
dan Data

Pembina

4. | ,,,., Penghubung

Admin Website

6 Editor

Staf Pelaksana
Penyusun Bahan
Pemberitaan

ta
ta
ta
ta

J

7

JABATAN DALAM
PENGELOLAAN
WEBSITE DAN
MEDIA SOSIAL

NAMA

1. SULIS STYORINI
2. AGUS SUSANTO
3. IWIT WIDHI SANTOSO
4. EKO SETIAWAN
5. ASWIKA BUDHI ARFANDY

Penanggung iawab IWIT WIDHI SANTOSO Anggota
3 Ketua Pelaksana BAMBANG SUTEJO

1. MEI TRI ASTUTI

2. DANANG KUNTADI

3. HANING WAHYU PUSPITASARI

4. YAYUK SUSILOWATI

1. SUYUDI

2. EDI DARMADI
Staf Subbag Teknis
dan Hupmas

3. REIZYA GESLEODA A.

MEI TRI ASTUTI

1. SUYUDI

2. REIZYA GESLEODA A.

3. RINDARTO TRI LAKSONO

4. DARU HAJAR W

2

I

Subkoordinator Teknis



5. TONI CAHYO NUGROHO
Staf Subbag Keuangan,
Umum dan

6. YHONI AGUS MAHENDRA
Staf Subbag Keuangan,
Umum dan Lpgiltil 

--7. TAUKID Staf Subbag Hukum

Ditetapkan di Pacitan
Pada tanggal 22 November 2027

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN PACITAN,

ttd.

SULIS STYORINI

Salinan sesuai dengan aslinYa
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN PACITAN

tejo



LAMPIRAN II
KEPUTUSAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN
PACITAN
NOMOR 19/HK.O3. 1 /3sO t 12021
TENTANG TIM PENGELOLA WEBSITE DAN MEDIA
SOSIAL SERTA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DALAMPENERBITANBERITADILINGKUNGANKOMISI
PEMILIHAN UMUM KABUPATEN PACITAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DALAM PENERBITAN BERITA

DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM I{ABUPATEN PACITAN

JUMLAH PELAKSANAKUALIFII(ASI PELAKSANA

Minimal 2 (dua) orang setiap Subbagian
I
2
3
4

Memiliki kemampuan administrasi;
Mampu mendokumentasikan informasi dalam bentuk tulisan;
Mampu mendokumentasikan informasi dalam bentuk foto;

miluan dan kelemM informasi
PERALATAN/ PERLENGI(APANKETERI{AITAN

1

2
3
4
5
6
7

. Komputer dan Kelengkapannya

. Webiste KPU Kabupaten Pacitan

. Media Sosial KPU Kabupaten Pacitan

. Kamera

. Recorder

. Smartphone
Desain.A
PENCATATAN DAN PENDATAANPERINGATAN

1

2
. Pencatatan dalam matriks kegiatan dan penugasan

dan Bulanan
Prosedur ini wajib dilaksanakan sesuai alur kegiatan



illutu Baku

Output hel.Persvaralan WaktuSubhoordinator/
Kasubag

Pela ksana
tan

Sekrrta ris

Pclaksena
l)ivisi

Pengampu 'l'im !lumasKe giala n
Divisi

Pembina
Kehumasan

5 Menrr Disporisi/ ArahanNota Dinas/ Disposisi/ Arahanl)rr rrr l)engampu Kegratan Nicnuga:kan
Sckrctaris untuk men)'usun hahan
pcnrbcritaan dan dokunrcntasr kegiatan

Drsposisi/ ArahanNota Drnas/ Disposisi/ Arahan 5 Menil

J
--]

f

Sekretaris menugaskan Suhkoordinator/
Ka:uhhag untuk melakukan koordinasi
darr nrcrrugaskan Tint Pcnthet ttaail

nrenlusun bahan pemeberrtaan dan

dokurrrentasi kegiatan
30 Menit Konsep bahan pemberitaan

dan bukti dukung
Konsep bahan pemberitaan
heserta buktr dukung scperti
surat. undangan, jadwal kegiatan.
rekaman. foto kegiatan. dsb yang
relevan

J.

Tinr pemberitaan menyusun bahan
pcnrbcritaan dan mcnguntpulkan
dokumentasi kegiatan

Konsep bahan pemberilaan
beserta bukti dukung sepeni
surat, undangan. jadwal kegiatan.
rckaman, foto kegiatan. dsb yang
rclevan

5 Menit Konsep bahan pemberitaan

dan hukti dukung__l
1

Su bbagian/ Subkoordinator rnengoreksi

konsep bahan pemberitaan dan

dokumcntasi keS,iatan

5 Menit Konsep bahan pemberitaan

dan bukti dukungF< I

Konsep bahan pemberitaanSekretaris menyetujui konsep bahan
penrbcritaan dan dokumentasi kegiatan

5 Menit Konscp bahan pemberitaan

dan bukti dukungI Konsep bahan pemberitaan
beserta bukti dukung seperti
surat. undangan, jadwal kegiatan.
rckaman, foto kegiatan, dsb yang
relevan

I

'l I

6.
Tim pemberitaan mengisikan bahan
penrberitaan dan dokumentasi kegialan
dan pcrnberitaan tersebut telah disctujur

5 Menit Hasil KoordinasiKoordinasi

7

Tim pemberitaan melakukan konfi rmas i

kepada Tim Humas

60 Menit Draf pemberitaan dan Desain
dokunrentasiJtrr

Draf pemberitaan dan desain foto
kegiatan yang akan dipublikasi

8.

Tim Humas menerima bahan pemberitaan

dan dokumentasi kegiatan, yang
selanj utnya ditindaklanjuti dengan
penulisar draf

5 Menit Draf pcrnberitaan dan Desain

dokunr,;n1asi__l Drafpembeitaan dan desain foto
kcgiatan yang akan dipublikasi9

Subkoordinator .vang membidangi
penrberitaan mengoreksi draf pemberitaarr l --l<-.-r'



lt)

I)ral-pcmberitaan dan dcrailt lirlo
kceralan vang akan drPrrhlrkasr

I () Nlcnil I )ral'pcrrrhcritaan

llerrta dan desain lirto kcgtalan
\ ang akan diPublikast

l0 Mcnil B.nta dan desain foto
kcgiatan

il
I )rr r'r \rrsdrklrlt dan Partrtas \chapar

l)crrrhrna rncnyctujui ns-
12.

l inr I lunras nrcncrbitkan bcrita patla

uchsilc dan nrcdia sosial KP[ I l)ae rlan

darr lirl,r
kcgratan yang akan diPublilasi

5 Mcnit

I )t\ r\t p(r1:rnnlPu kegialan ntcrrl, tr(k\t
(lrirl pcnthcnla:tn

Ditetapkan di Pacitan
Pada tanggal 22 November 2O2l

KETUA KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN PACITAN,

ttd.

SULIS STYORINI

Salinan sesuai dengan aslinYa
SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM

PACITAN

Sutejo


